 конфіденційно!


	ВЕЛИКЕ ПРОХАННЯ !


	Для кращого запам’ятову-вання Вас, помістіть, будь-ласка, своє фото

	ПИШІТЬ РОЗБІРЛИВО - МИ МАЄМО НАМІР ЧИТАТИ ВАШІ АНКЕТИ!


	

	                                                
	


АНКЕТА № «_______________»
Для детальнішого знайомства з Вами просимо повідомити деякі дані про себе. Ми розраховуємо на Вашу відвертість! 

1.П.І.Б.___________________________________________________________________________________​____

2.Адреса згідно прописки _______________________________________________________________________

            2.1.Адреса фактичного проживання_________________________________________________________

3.Дом. тел. ____________________________________ 3.1. Роб.тел.____________________________________
4.Дата народження _____________________________ 4.1. Повних років_______________________________

5. Місце народження____________________________

6. Сімейний стан ______________________________________________________________________________

7. Просимо подати дані про Вашу сім`ю:

	П.І.Б. членів родини
	Дата народження
	Освіта
	Місце праці на даний час

(непрацюючим – попереднє місце роботи)
	Посада

	Дружина( (чоловік),діти                                                                            

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Батьки, рідні брати та сестри 

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


( Дівоче прізвище дружини__________________________
8.
Житлові умови на даний час (виберіть варіант)

власне помешкання



орендоване помешкання

інше  ______________________________    9. Чи Ви задоволені житловими умовами _____________________

10. Оцініть свою зовнішність________________________________________________________________

11. Куріння, інші шкідливі звички________________________________________________________________
12. Чи маєте посвідчення водія т/з (категорія) _______особистий т/з (який?) ___________________________
13. Відношення до військової служби (для чоловіків): вкажіть номер військового квитка_____________

Призовник                  Військовозобов'язаний                   невійськовозобов'язаний

Якщо ви служили в армії, то вкажіть де, в якій частині __________________________  коли __________
В яких військах __________________________________ звання __________________________________
14. Ваша освіта:      ____вища           ____н/вища           ____середня          ____середня спеціальна 

15.Місця вашого навчання
	Дата вступу-закін-чення
	Повна назва

Учбового закладу
	Форма

Навчання
	Факультет
	Спеціальність

	
	
	д/н
	в/н
	з/н
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


(якщо виявиться, що Вам не достатно місця, щоб описати всі учбові заклади  продовжіть список    на чистому аркуші паперу)

15.1. Можливо Ви навчались ще й у інших навчальних закладах(спец. школи, курси, стажування, семінари), та опанували додаткову освіту чи отримали ще якісь спеціальності, вкажіть їх, будь-ласка, в цій таблиці

	Дата вступу
	Дата

закінч-ення
	Повна назва

Учбового закладу
	Спеціальність

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


16.Знання персонального                                            16.1 Чи є у вас свій комп’ютер ?    ____так,    ____ні

комп'ютера (виберіть варіант)

	      Не знайомий
	17. Вкажіть комп’ютерні програми, з якими Ви можете задовільно працювати та стаж роботи з ними________________________________

_________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________

	Користувач
	

	Досвідчений користувач
	

	Програміст
	

	
	_____________________________________________________________

	
	_____________________________________________________________

	
	_____________________________________________________________

	
	_____________________________________________________________

	
	_____________________________________________________________


Інше_________________________________________________________________________________

18.Вкажіть Ваш рівень знань іноземних мов
	Мови
	Ступінь володіння
	Спеціальна

лексика

	
	
	вільно
	добре
	задов.
	Погано
	

	
	усно
	
	
	
	
	

	
	письм
	
	
	
	
	

	
	усно
	
	
	
	
	

	
	письм
	
	
	
	
	

	
	усно
	
	
	
	
	

	
	письм
	
	
	
	
	

	
	усно
	
	
	
	
	

	
	письм
	
	
	
	
	


19. Інші набуті професійні навики ___________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

20. Дохід на теперішній час ____________________________________________________________________

21. Чи маєте інші доходи крім заробітної плати? _______________________________________________

22. На яку вакантну посаду  Ви претендуєте ___________________________________________________
23. Яку ще посаду Ви могли б займати ________________________________________________________
24. Очікувана зарплата _____________________________________________________________________

25. Дата можливого початку роботи __________________________________________________________ 

26.Яким вимогам, на Вашу думку, повинна відповідати людина, яка претендує на дану посаду____________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
27. Які навики та знання Ви для  цього маєте?(оцініть, будь-ласка, свій досвід )_____________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

28. Перерахуйте та опишіть власні проекти, розробки, де Вам вдалось застосувати Ваші творчі здібності?________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

	29. Що для вас є  робота ? (перерахуйте кілька варіантів)
	30. Які умови потрібні вам для ефективної праці (перерахуйте кілька умов):

	____________________________________________
	___________________________________________

	____________________________________________
	___________________________________________

	____________________________________________
	___________________________________________

	____________________________________________
	___________________________________________

___________________________________________

	____________________________________________
	___________________________________________

	____________________________________________
	___________________________________________


31 Що стимулює Вас до роботи  найбільше (виберіть 1 потрібний варіант):

      похвала і визнання

                  можливість розвитку

                  економічна вигода

                  інтерес до даної справи

                  можливість постійного застосування своїх здібностей та знань

Ваш варіант_______________________________________________________________________________
32. Як правило,  робота якого характеру Вам більше до вподоби:

                  робота в офісі з документами, комп’ютером, людьми

                  робота пов’язана з вкладанням договорів, спілкуванням з замовниками, відрядженнями

                  робота  в  команді (офісі, спільним відділом)

                  робота з телефоном, поштовою кореспонденцією, факсом іншою оргтехнікою, відвідувачами


робота з документацією, базами даних, архівами

                  робота у власному кабінеті

Ваш варіант_______________________________________________________________________________

33. Яку роботу Вам не подобається виконувати?____________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

34. Чи траплялись у Вашій професійній діяльності важкі моменти і як Ви їх долали ? (Опишіть, будь-ласка, хоч один)___________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

35. Які Ваші плани щодо професійного росту?__________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

36. Чим би Ви мріяли займатись, як би була можливість вибору?_________________________________

_________________________________________________________________________________________

37. Які Ваші основні досягнення за останні 5 років?_____________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

38. Коли Вам вдається досягнути поставленої цілі, чи порівнюєте Ви свій результат з досягненнями друзів, колег чи значимих для Вас людей?_____________________________________________________
39. Для роз’яснення невідомих для Вас питань, пов’язаних з роботою, Ви звернетесь (потрібне підкреслити): до колег, до начальника, до довідників?

Ваш варіант______________________________________________________________________________

40. Я добре знаю свої недоліки та переваги:   _______так,           ______ні

41. Серед перелічених виділіть ті особисті якості, які необхідні в сучасних умовах для досягнення успіху:

	Необхідні
	Особисті якості
	Є у мене

	
	Працелюбність
	

	
	Активність, ініціатива
	

	
	Єдність слова й діла
	

	
	Винахідливість, життєва кмітливість
	

	
	Сміливість, рішучість
	

	
	Вміння пристосовуватись
	

	
	Хитрість 
	

	
	Сила волі
	

	
	Нахабність, безцеремонність
	

	
	Настирливість
	

	
	Впевненість в собі
	

	
	Комунікабельність
	

	
	Брехливість
	


42. Оцініть в процентах степінь розвитку у Вас нижче перерахованих якостей та здібностей  (100%- здібність, чи якість максимально розвинена на даний час , 0%- зовсім нерозвинена стосовно інших Ваших якостей та здібностей)

	Особисті якості
	100
	90
	80
	70
	60
	50
	40
	30
	20
	10
	0 %

	Вміння переконувати
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Працездатність
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Бажання працювати
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вміння швидко навчатись
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Кмітливість
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Самодисципліна,

організованість
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Схильність до ризику
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Виконавчість
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вміння підтримувати бесіду
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Скурпульозність
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Відповідальність
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Вміння досягати своєї цілі
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


43. Чи задоволені Ви своїм життям в цілому у даний час?


__повністю задоволений(а)


__швидше задоволений(а), ніж ні.


__не дуже задоволений(а)


__зовсім не задоволений(а)

44. Чи погодитесь Ви з думкою: щоб вдало пристосуватись до сучасних умов життя, потрібно часто бути здатним вдаватись до протиправних дій та аморальних вчинків (використовуючи, наприклад, обман, хитрість)?

__за жодних обставин не можна йти протиправними шляхами


__залежно від обставин



__за сучасних умов для пристосування до життя придатними є будь-які шляхи    
45. Якби трапилась можливість прожити заново 10 років свого життя, щоб ви хотіли змінити в них?____

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

46. Які у Вас є  особливі якості, здібності?_____________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

47. Що Ви думаєте про свої недоліки, і які вони________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

48. Що Вас може вивести з себе ?_____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

49. Як Ви поводите себе в  конфліктній ситуації?_______________________________________________
_________________________________________________________________________________________

50. Уявіть ситуацію: ваш керівник вдається до неправомірних дій, які приводять до численних помилок в управлінні фірмою, а в кінцевому результаті і до краху фірми. Ви помічаєте це, і знаєте про такі дії та їх наслідки, якою буде ваша реакція?_________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

51. Якими були Ваші стосунки з керівниками та колегами на попередніх місцях праці?_______________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

52. Який начальник є ідеальним для вас?______________________________________________________
_________________________________________________________________________________________     

_________________________________________________________________________________________

53. Ваше коло інтересів (перерахуйте) ____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________
54. Які свої здібності ви використовуєте на роботі та у вільний час?_______________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

55. Як Ви проводите вільний час _______________________________________________​​_________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

56. Якби ви були продавцем, продаж яких товарів давав би вам максимальне задоволення, а що ви  б не продавали ні за яких обставин  ___________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________
57. Напишіть свої переконання стосовно наступного:

Гроші   це ________________________________________________________________________________________

Успіх   це ________________________________________________________________________________________

Робота   це  _______________________________________________________________________________________

Проблема   це  ____________________________________________________________________________________

58. Яка з перелічених цінностей для Вас є найвагомішою? (підкресліть один варіант): здоров’я,    наявність автомобіля, сім'я, діти,   батьки,   особисте благополуччя,   квартира,   соціальний статус,   власний будинок,   робота,   наявність стабільного фінансового доходу,   власна справа(бізнес), ваш варіант_____________________

59. Закінчіть наступні пропозиції, записуючи першу думку, що прийшла Вам в голову. 

1) Майбутнє здається мені ______________________________________________________________________

2) Головна цінність в житті  це __________________________________________________________________

3) Не люблю людей, які ________________________________________________________________________

4) Якщо всі проти мене, то я ____________________________________________________________________

5) Коли я був(ла) дитиною______________________________________________________________________

6) Мої колеги по роботі_________________________________________________________________________

7) Мої друзі___________________________________________________________________________________

8) Якщо б знову прожити життя, то_______________________________________________________________

9) Настане той день, коли_______________________________________________________________________

10) Коли я стану людиною похилого віку__________________________________________________________

11) Я хочу від життя ___________________________________________________________________________

12) Більшість людей ___________________________________________________________________________

13) Мені подобається коли _____________________________________________________________________

14) Якщо інший намагається мене обдурити, то ____________________________________________________

60.Опишіть, які думки і почуття у Вас виникали в процесі заповнення анкети___________________________ __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

61. Оцініть, будь-ласка, наскільки відверто Вам вдалось відповідати на запитання нашої анкети? 

(виберіть і позначте потрібну цифру, за умови, що 10 балів – абсолютна відвертість):

	10
	9
	8
	7
	6
	5
	4
	3
	2
	1


ДОДАТОК

1. Опишіть, будь-ласка, попередні місця роботи:

 1.1    з _________ по ___________

Організація __________________________________________   тел ________________________________

Посада ___________________________________________________________________________________

Яка виконувалась робота ___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Оцінка свого внеску _______________________________________________________________________

Причини звільнення (детально) _________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

      1.2     з _________ по ___________

Організація __________________________________________ тел _________________________________

Посада ___________________________________________________________________________________

Яка виконувалась робота ___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Оцінка свого внеску _______________________________________________________________________

Причини звільнення (детально) _____________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

      1.3    з _________ по ___________

Організація __________________________________________   тел ________________________________

Посада ___________________________________________________________________________________

Яка виконувалась робота ___________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

Оцінка свого внеску _______________________________________________________________________

Причини звільнення (детально) _________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________

(якщо виявиться, що вам не достатньо місця, щоб описати всі місця роботи продовжіть список на чистому аркуші)

1.5. Чи мали Ви догани, стягнення, і т.д., за час роботи ? (коли і за яке упущення) __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

1.6.. Ваша готовність до ненормованого робочого дня, великих навантажень_______________________
1.7.. Чому ви думаєте, що вас можуть взяти на цю роботу?_______________________________________

_________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________ 

1.8. Загальний трудовий стаж__________ ;
       стаж роботи за спеціальністю, згідно освіти__________; 

       стаж роботи за спеціальністю, на  яку претендуєте __________;
Дата заповнення _______________________                             Підпис _____________________________

ДЯКУЄМО!










